1.

KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOJI BIBLIOTEKA

PATVIRTINTA

Klaipédos apskrities vieSosios

I. Simonaitytés bibliotekos

direktoriaus 2020 m. birzelio 9 d.
1sakymu Nr. V-47

(Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés
vieSosios bibliotekos direktorés

2021 m. lapkri¢io 16 d. Nr. V-79
redakcija)

SKAITMENINIMO TVARKOS APRASAS

Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) skaitmeninimo

tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Krastotyros ir skaitmeninimo skyriaus (toliau — Skyrius)
vykdoma Kkultiiros paveldo objektuy (toliau — KPO) skaitmeninimo tvarkg. ApraSas parengtas
vadovaujantis Skaitmeninio kultliros paveldo aktualinimo ir i$saugojimo 2015-2020 mety programa,
patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2015 m. kovo 4 d. jsakymu Nr [V-153 bei Skyriaus
nuostatais, patvirtintais Bibliotekos direktoriaus.

2.

3.

Bibliotekos teikiamos skaitmeninimo paslaugos:

2.1. KPO skenavimas;

2.2. KPO suskaitmeninty vaizdy apdorojimas (tekstiniy KPO atpazinimas, parengimas saugojimui,
archyvavimui bei vieSinimui);

2.3. tinkamy salygy sudarymas atminties institucijy darbuotojams, norintiems savarankiskai
suskaitmeninti savo turimus KPO, pries tai Siuos darbuotojus apmokius dirbti su Bibliotekoje esancia,
konkretiems KPO skaitmeninti reikalinga jranga.

Skaitmeninami tekstiniai ir dvimaciai (2D) KPO, kuriy skaitmeninimas ir / ar kopijy vieSinimas

nepazeidzia Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity norminiy akty.

4.

Lietuvos bibliotekoms ir kitoms atminties institucijoms konsoliduotos skaitmeninimo paslaugos

teikiamos nemokamai, kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims — pagal Bibliotekos patvirtintus Mokamy

paslaugy jkainius.

5.

KPO skaitmeninimo paslaugos uzsakymo tvarka Bibliotekoje:

5.1. uzsakovai, norintys uzsakyti KPO skaitmeninimo paslauga Bibliotekoje, pateikia Bibliotekos
direktoriui uzpildyta skaitmeninimo paraiska (Priedas Nr. 1);

5.2. skaitmeninimo paraiSka pristatoma adresu Herkaus Manto g. 25, LT-92234 Klaipéda arba
atsiunciama el. pastu biblioteka@klavb.lt;

5.3. susipazinus su skaitmeninimo paraiskos turiniu Bibliotekoje bus priimtas sprendimas dél paslaugos

suteikimo. Uzsakovo praSymas gali biiti netenkinamas tuo atveju, kai Biblioteka neturi fiziniy ir
materialiniy galimybiy prasomga paslaugg suteikti. Uzsakovas per 5 darbo dienas informuojamas ar
paslauga bus suteikta, jei taip, tai kada;



5.4. paslaugos vykdymo metu sukurti skaitmeniniai dokumentai (failai) perduodami uZzsakovui
pasiraSius paslaugos priémimo-perdavimo aktg. KPO skaitmeninés kopijos saugomos Bibliotekos
duomeny talpyklose 30 kalendoriniy dieny;
5.5. praSomus suskaitmeninti KPO uzsakovas turi pristatyti j Bibliotekos Krastotyros ir skaitmeninimo
skyriy bei i§ Sio Skyriaus pasiimti pats;
5.6. skaitmeninti pateikiami KPO turi buti tinkamos fizinés biiklés ir formos (Svariis, neuzkrésti pelésiu
ir kitomis kenksmingomis medziagomis, nedefektuoti, nejristi ir pan.);
5.7. savarankiSkai skenuoti KPO suteikiama galimybeé tik Klaipédos ir Tauragés apskriciy bibliotekoms
ir kitoms atminties institucijoms, pateikus Bibliotekos direktoriui uzpildyta Skaitmeninimo paraiska
(Priedas);
5.8. i8samesn¢ informacijg apie skaitmeninimo paslaugas teikia Bibliotekos Krastotyros ir
skaitmeninimo skyriaus vedéjas, tel. 8 46 314 189, el. pastas krastotyra@klavb.lt.

6. Konsoliduotas skaitmeninimo paslaugas Biblioteka teikia pagal i§ atminties institucijy ir kity juridiniy

bei fiziniy asmeny gautas skaitmeninimo paraiSkas (Priedas Nr. 2) ir Bibliotekos suderintus KPO
skaitmeninimo planus su bibliotekomis, Bibliotekos jgyvendinamy projekty partneriais.

7. Skaitmeninimo tvarkos apraSas ir paraiSkos forma skelbiami Bibliotekos internetingje svetainéje:
www.klavb.It.




