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NAUDOJIMOSI KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOSIOS
BIBLIOTEKOS ARCHYVAIS TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pri¢jimo prie Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios bibliotekos (toliau — KLAVB)
archyvuose (toliau — Bibliotekos archyvas) saugomy dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja pri¢jimg prie Bibliotekos archyvuose saugomy dokumenty ir
naudojimosi jais tvarka.
2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu,
Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios bibliotekos nuostatais, Naudojimosi Klaipédos
apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios bibliotekos taisyklémis, kitais teisés aktais.
3. Sio Apraso priedas yra Vartotojo registracijos kortelé (Priedas Nr.1).
4. Sis Aprasas jgyvendinamas bendradarbiaujant Krastotyros ir skaitmeninimo (toliau — KRS),
Informacijos istekliy bei Vartotojy aptarnavimo skyriams.
5. Bibliotekos archyve saugomais dokumentais bei jy paieskos priemonémis turi teis¢ naudotis
juridiniai ir fiziniai asmenys jstatymy, $io apraso ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.
6. Savokos naudojamos aprase:
6.1. Archyvas — bet kokiy institucijy ar asmeny veiklos dokumenty visuma (fondai).
6.2. Dokumentas — bet kokiu buidu, forma ir laikmena pateikta, saugoma ir naudojama informacija,
iskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis: knyga, periodinis leidinys, rankrastis,
natos, mikrokopijos, garsinis, regimasis, misrus (garsinis ir regimasis), kartografinis, vaizdinis,
Brailio rastu iSspausdintas ar kitu biidu perteikiantis informacijg Saltinis.
6.3. Saugojimo vienetas — fiziSkai atskiros archyvinés medziagos, apibrézto turinio vienetas.
6.4.Fondas — dokumenty, skirty bibliotekos vartotojy informaciniams, mokslo, kultiriniams,
edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio ar kitiems poreikiams tenkinti, visuma.
7. Bibliotekos archyva sudaro:
7.1.Rankraséiy ir archyvy fondai — saugomi KRS.
7.2.Klaipédos fotoarchyvas — saugomas KRS.
7.3. AdM (Arbeitsgemeinschaft der Memellandkreise e.V.) archyvas — saugomas KRS.
7.4. Krastotyros fondas iki 1945 m. — saugomas KRS.
7.5. Spaudiniai leisti iki 1945 m. — saugomas Informacijos istekliy skyriuje.

Il. SKYRIUS
NAUDOJIMOSI DOKUMENTAIS TVARKA

Dokumentus, prie kuriy pri¢jima riboja jstatymai.



9. Bibliotekos archyve saugomais Dokumentais, prie kuriy prié¢jimas neribojamas, turi teis¢ naudotis
KLAVB bibliotekos vartotojai, turintys vartotojo pazyméjima.
10. Dokumentais galima naudotis Krastotyros skaitykloje.
11. Sutvarkyti ir sukataloguoti Dokumentai gali buiti uzsakomi internetu per portala
www. ibiblioteka.lt
12. Visi vartotojy uzsakyti Dokumentai i§ Bibliotekos archyvy, atnesami j KraStotyros skaityklg.
13. Nesukataloguoti Bibliotekos archyvo (Rankras¢iy ir archyvy fondy, Klaipédos fotoarchyvo, AdM
archyvo) dokumentai uzsakomi pateikiant uzklausg Krastotyros skaityklos darbuotojui Vvietoje arba
el. pastu krastotyra@klavb.It. Vartotojas, pageidaujantis naudotis Siais Bibliotekos archyvais pateikia
uzpildyta Vartotojo registracijos kortele (Priedas Nr. 1)
14. Uzklausos reikalaujan¢ios Dokumenty paieskos archyvuose jvykdomos per 5 darbo dienas.
15. Isduodant dokumentus, Krastotyros skaityklos darbuotojas kartu su vartotoju perzitri kiekvieno
saugojimo vieneto bukle, patikrina defektus, informuoja apie tai vartotoja.
16. Vienu metu vienam vartotojui naudotis vietoje iSduodama iki 5 saugojimo vienety.
17. Dokumentai j namus ir tarpbibliotekinio abonemento paslaugos vartotojams neisduodami. ISimtis
galima ypatingais atvejais, vartotojo raStiSku praSymu ir su Administracijos leidimu. Esant
Dokumento kopijai, vartotojui pateikiama kopija arba suskaitmeninta versija internete arba
Bibliotekos tinkluose.
18. Vartotojams neiSduodami Sie Dokumentai:
18.1. Dokumentai, prie kuriy pri¢jima riboja jstatymai,
18.2. Dokumentai, prie kuriy pri¢jima riboja, su archyvy savininkais Sudaryty sutar¢iy salygos ir
kitos prieZastys;
18.3. nesutvarkyti ir neapskaityti Dokumentai;
18.4. blogos fizinés buklés Dokumentai.

I11. SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES IR ATSAKOMYBE

19. Vartotojas turi teisg:
19.1. gauti informacijg apie Bibliotekoje saugomus Dokumentus;
19.2. jsinesti j KraStotyros skaityklg darbo uzraSus, raSymo priemones;
19.3. naudotis nesiojamuoju kompiuteriu, kitomis priemonémis, jei tai nekenkia Dokumentams ir
netrukdo dirbti kitiems skaitytojams;
19.4. gauti ty Dokumenty kopijas, kuriems néra ribojimy (zZr. p.20);
19.5. fotografuoti Dokumentus galima tik gavus KraStotyros skaityklos darbuotojo leidima.
20. Vartotojas privalo:
20.1. Vartotojai, net ir trumpam iSeidami i§ KraStotyros skaityklos, Dokumentus turi palikti
saugoti skaityklos darbuotojui;
20.2. pastebejes, kad Dokumentai sumai$yti, supléSyti ar jiems padaryta kitokia zala, pranesti apie
tal Krastotyros skaityklos darbuotojui.
21. Vartotojui draudZiama:
21.1. savarankiskai skenuoti ir kopijuoti Dokumentus;
21.2. fotografuojant Dokumentus naudoti blykstes ar kitg asmening papildomo aps$vietimo jranga;
21.3. isnesti i§ Krastotyros skaityklos Dokumentus, palikti juos be priezitiros;
21.4. perduoti Dokumentus kitiems asmenims;
21.5. gadinti, klastoti, naikinti ar daryti kitokig zalg Dokumentams;
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21.6. iSimti i$§ segtuvy, aplanky ar jriSimo Dokumentus, keisti jy tvarkg ar numeruoti,

21.7. rasyti pastabas, zymas, braukti, taisyti Dokumentus;

21.8. rasyti pasidéjus popieriaus lapa ant Dokumento;

21.9. kopijuoti Dokumentus per kopijavimo popieriy;

21.10. valgyti, gerti naudojantis Dokumentais;

21.11. uzsiimti kitokia veikla, priestaraujancia Naudojimosi biblioteka taisykléms.
22. Isdavus Dokumentus, uZ jy sauguma atsako vartotojas.
23. Grazinus Dokumentg darbuotojui, darbuotojas patikrina fizing dokumento biikle.
24. Vartotojas, sugadings ar sunaikings jam iSduota Dokumentg, o taip pat panaudoj¢s informacija
neteisétai, atsako jstatymy nustatyta tvarka.
25. Vartotojui, pazeidusiam $ig tvarka, Bibliotekos direktoriaus sprendimu teisé naudotis Bibliotekos
archyvais gali bati laikinai apribota ar atimta.

IV.SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Sis tvarkos apragas tvirtinamas, kei¢iamas ar pripazjstamas netekusiu galios KLAVB direktoriaus
jsakymu.




