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KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos apskrities levos Simonaitytés vieSosios bibliotekos tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau vadinama — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo darbo reikméms tvarka ir
darbuotojy atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27
d. nutarimu Nr. 543 | D¢l pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® (aktuali redakcija) ir Kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka.

3. Sios Taisyklés privalomos visiems Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés vieSosios
bibliotekos (toliau vadinama — Bibliotekos) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau
vadinama — darbuotojai).

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja darbo reikméms.

Netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo darbo reikméms naudojamas teisétu
pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui mokama kompensacija
degaly ar energijos jsigijimo i$laidoms padengti jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka.

Vairuotojas — Bibliotekos darbuotojas, kuriam Bibliotekos direktoriaus jsakymu priskirtas
tarnybinis lengvasis automobilis.

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik darbo reikméms. Tarnybiniai automobiliai negali buti
naudojami asmeniniams poreikiams tenkinti (vykti i§ namy j darba, i§ darbo | namus ir pan.).

6. Informacija apie turimus tarnybinius automobilius bei Sios Taisyklés yra skelbiamos
Bibliotekos interneto svetaingje www.klavb.It ir Bibliotekos intranete.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju darbo reikméms gali naudotis
kiekvienas Bibliotekos darbuotojas.
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8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Bibliotekos direktoriaus jsakymais, su
kuriais darbuotojai supazindinami pasirasytinai Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje
sistemoje (toliau — DBSIS).

9. Tarnybinius lengvuosius automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys ne zemesnj kaip
B kategorijos galiojantj vairuotojo pazyméjima, kaip apibrézta Lietuvos Respublikos saugaus eismo
automobiliy keliais jstatymo 13 straipsnio 18 dalyje, ne mazesnj kaip 2 mety vairavimo staza bei
pasirasytinai DBSIS turi biiti supazindinamas su Taisyklémis.

10. Darbuotojy, kurie pagal savo pareigas néra tarnybiniy lengvyjy automobiliy vairuotojali,
pasinaudojimas tarnybiniu lengvuoju automobiliu registruojamas automobiliy iSvyky registracijos
zurnale (Taisykliy priedas Nr. 1), kuriame nurodoma: data, automobilio valstybinis numeris,
darbuotojo vardas ir pavardé, paraSas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei gragzinimo laikas.
Darbuotojas savo parasu patvirtina informacijos teisinguma.

11. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir degaly normy limitus jsakymu nustato
Bibliotekos direktorius.

12. LéSy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams apskaifiuojamas pagal nustatytus
ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly sunaudojimo normy limitus.

13. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas eisme dalyvauja saugiai ir kultdiringai,
demonstruodamas pagarba kitiems eismo dalyviams. Vairuotojui draudziamas nesaugus, agresyvus,
savanaudiSskas ir piktybiskas elgesys kelyje. Uz keliy eismo taisykliy laikymasi ir sauga
eksploatavimo metu atsako automobilj vairuojantis darbuotojas.

14. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, praneSama darbuotojui, kuris Infrastruktiiros priezitiros skyriaus vedéjo
paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, o §is informuoja Bibliotekos
direktoriy.

15. Infrastruktiros priezitiros skyriaus vedéjo paskirtas asmuo nuolat, ne reciau kaip kartg per
ménesj, kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar
degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytaj] limitg, ir
panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa Bibliotekos
direktoriui.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bati laikomi Bibliotekos garaze arba kitoje saugioje

vietoje.

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruoc¢iy laikotarpiu laikomi garaze, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruote
vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu automobilis nak¢iai turi buti
pastatomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje ar garaze).

18. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimg, draudimo liudijima, raktus. Paliekant tarnybinj lengvajj automobilj, privaloma
Jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.
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IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

19. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Siose
Taisyklése nustatyta tvarka.

20. Degaly normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalt¢, padengia nustatytas degaly ir ridos limitus virSij¢
darbuotojai.

21. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimo normos limitas nustatomas atliekant
tarnybiniy lengvyjy automobiliy kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio
vaziavimo nuotolis — 50 — 100 km. Kontroliniai vaziavimai atlickami jvairiomis realiomis
automobilio naudojimo salygomis (mieste, uZmiestyje, vasarg, ziemg ir panaSiai). Tarnybinio
lengvojo automobilio degaly sagnaudy normos fiksuojamos jrasais (Taisykliy priedas Nr. 2).

22. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj sunaudota
degaly kiekj ir vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.

23. Kelionés lapus i8duoda Finansy ir turto valdymo skyriaus vedéjas — vyriausiasis
finansininkas. Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale. Kelionés lapai iSduodami ne
ilgesniam laikotarpiui kaip iki einamojo ménesio pabaigos. Vairuotojai uzpildytus ir Infrastrukttiros
priezitiros skyriaus vedéjo arba jo paskirto atsakingo darbuotojo patikrintus kelionés lapus ne véliau
kaip iki kito ménesio 5 d. pateikia Finansy ir turto valdymo skyriaus vedéjui — vyriausiajam
finansininkui.

24. Vairuotojas kiekvieng dieng pildo vaziavimo marsSrutus, kilometry skaitiklio rodmenis
iSvykstant ir grjzus, iSvykimo ir grizimo laika, pirkto bei sunaudoto kuro kiekj, o baiges darba,
pasiraso kelionés lape. Viso ménesio ataskaitas patikrina Infrastrukttiros priezitros skyriaus vedéjas
arba jo paskirtas atsakingas darbuotojas.

25. Visiems tarnybiniams automobiliams pildomi nustatytos formos kelionés lapai (Taisykliy
priedas Nr. 3).

26. Kvitus, gautus perkant degalus kreditine kortele, uz ataskaitinj ménesj vairuotojas prideda
prie uzpildyto kelionés lapo ir pateikia patikrinimui — pasiraSymui Infrastruktiiros prieZitiros skyriaus
ved¢jui arba jo paskirtam atsakingam darbuotojui. Infrastrukttiros prieZiiiros skyriaus vedéjui arba jo
paskirtam atsakingam darbuotojui patikrinus ir pasirasius ant kelionés lapo, vairuotojas ji pateikia
Finansy ir turto valdymo skyriaus vedéjui — vyriausiajam finansininkui.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas
ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

28. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi
biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

29. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas Bibliotekos
vairuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

30. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieziiira, jo Svarg
atsakingas Bibliotekos vairuotojas. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama rikyti, taip
pat naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar apsvaigusiam nuo
narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medZziagy.
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31. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy remonto klausimus sprendzia Infrastruktiiros prieziiiros
skyriaus vedéjas, suderings 1Sy poreikj su Bibliotekos direktoriumi. Darbuotojams, neturintiems
reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

32. Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams pilami tik j tarnybinio lengvojo
automobilio kuro bakg tose degalinése, su kuriomis Biblioteka yra sudariusi paslaugy teikimo sutartis.
Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams jsigyjami tik priskirtomis automobiliams degaly
kredito kortelémis.

33. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitrg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Infrastruktiiros priezitros skyriaus vedéjas. Tarnybiniai lengvieji
automobiliai turi biiti apdrausti transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju
draudimu ir (ar) transporto priemoniy savanoriSkuoju (Kasko) draudimu. Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy privalomoji techniné apziiira turi buti atlikta susisiekimo ministro tvirtinamame
privalomosios transporto priemoniy techninés apzitros atlikimo tvarkos aprase nustatytu
periodiskumu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

34. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj darbo reikméms, Bibliotekos
direktoriui pateikia ,,Prasyma leisti vykti j komandiruot¢ ir apmokéti komandiruotes iSlaidas®.
Prasyme nurodo reikalingg informacija dél degaly jsigijimo ir (ar) energijos jsigijimo kompensavimo
iSlaidy, patvirtina apie turimg galiojantj vairuotojo pazyméjima ir netarnybinio lengvojo automobilio
tinkamuma techniskai naudoti. Prie§ pateikdamas praSyma, pateikia Finansy ir turto apskaitos
skyriaus vyriausiajai finansininkei netarnybinio lengvojo automobilio registracijos liudijima kuro
normai apskaiciuoti. PraSymas teikiamas per Dokumenty valdymo bendrgja informacing sistema
(DBSIS).

35. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius darbo reikméms. I§laidos
darbuotojui uZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojima komandiruotés reikméms
kompensuojamos Komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose ir regiony plétros
tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. balandzio 29 d.
nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo* (aktuali redakcija),
nustatyta tvarka.

36. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima darbo reikméms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidy kompensacija. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimg darbo reikméms mokamos kompensacijos, netarnybiniais
lengvaisiais automobiliais darbo metu turi naudotis tik darbo reikméms, vadovaudamiesi darbo etikos
principais.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Darbuotojai su Siomis Taisyklémis turi biiti supazindinami pasirasytinai Dokumenty
valdymo bendrojoje informacinéje sistemoje ,,DBSIS* ir (arba) kitomis elektroninémis rysio
priemonémis, Skelbiamos Bibliotekos interneto svetainéje www.klavb.lt ir Bibliotekos intranete.

38. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz
netinkamg biudzetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy pazeidimus,
nustatyta tvarka.
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39. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy Taisykliy, pavedama Bibliotekos direktoriui ar jo
igaliotiems asmenims.

40. Bibliotekos Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles jsakymu
tvirtina, papildo ir kei¢ia Bibliotekos direktorius.



Klaipédos apskrities levos Simonaitytés
viesosios bibliotekos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

1 priedas

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Automobilio
valstybinis
numeris

Darbuotojo
vardas, pavardé

Kelionés
tikslas, miestas

Automobilio
paémimo laikas,
spidometro
duomenys

Automobilio grazinimo
laikas, spidometro
duomenys. Nurodyti ar
buvo pilti degalai (kvito
Nr., kiekis litrais, suma)

Darbuotojo
parasas




Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés
vieSosios bibliotekos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

2 priedas

DEGALU SANAUDU NORMOS

Automobilis
Automobilio (pilnu kuro baku) spidometro parodymai marsruto pradzioje km.
Automobilio (pilnu kuro baku) spidometro parodymai marsruto pabaigoje km.
Sezonas Norma
Vasaros
Ziemos
Faktiskai
Vaziavimo marérutas Nuvaziuot Pilta kuro, | sunaudota | Atsakingo
Data uvifrlluo a litrai kuro I/2100 | darbuotojo
km paraso
Atsakingas darbuotojas (ParaSas) (Vardas, pavard¢)

Paskirtas asmuo (Parasas) (Vardas, pavardé)




Klaipédos apskrities Ievos Simonaitytés
viesosios bibliotekos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

3 priedas
KELIONES LAPAS
Automobilio markeé: , valst. Nr.
Vardas Pavardé Kuro likutis mén. pradziai, 1 I:l
Pareigos Vairuotojas Kortelés Nr.
. . Faktiskai
Data Spidometro parodymai, km Keliongs tikslas PravaZziuota Pirkta kuro, Ii};tjj:i()s sunaudota
Kel. pradzia Kel. pabaiga Kel. pradzia | Kel. pabaiga km litrai litrai kL:;]?Org)Olirr:a’ Sunaudota, |

Spidometro parodymai mén. pabaigoje, km Viso:
Patvirtinta kuro sunaudojimo norma 100 km

PATIKRINTA

Kuro likutis pabaigai, |

PATIKRINTA
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