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[VADAS

Si metodiné priemoné yra rekomendacinio pobidzio ir skirta biblioteky specialistams,
formuojantiems ir organizuojantiems rankras€iy ir archyvy fondus (toliau — Archyvas),
bet neapima leidybiniy publikuojamy objekty — knygy, smulkiosios poligrafijos, periodiniy

leidiniy ir t. t.

Archyvy apskaitos, inventorinimo bei katalogavimo procesai yra iSsamiai pateikti 2025
m. Klaipédos apskrities levos Simonaitytés vieSosios bibliotekos Informacijos iStekliy
skyriaus darbuotojy Aldonos Janulaitytés ir Danguolés RubaviCienés parengtose
,Rankras¢iy ir archyviniy dokumenty katalogavimo ir bibliografiniy jrasy LIBIS kdrimo

metodinése rekomendacijose®.

Si metodiné priemoné parengta remiantis J. Steponaitienés straipsniu ,Rankraséiy
skyriaus organizavimas bibliotekoje* (Siandien aktualu, 2006, Nr. 1 (34), p. 48-62.) bei

ilgamete patirtimi Sioje srityje.

SAVOKOS

Archyvas — bet kokiy institucijy ar asmeny veiklos dokumenty visuma (fondai).
Autorius — asmuo, atsakingas uz sukurto iStekliaus intelektinj ir meninj turin;.

Autografas (gr. autographon < auto + graphd — ra8au) — kieno nors parasas ar

jraSas. Pavyzdziui, autoriaus, vertéjo, parengéjo, dailininko jrasas ar parasas iStekliuje.
De visu (lot.) — remiantis tuo, kas paties matyta.

Dokumentas — tai materialus objektas, kuriame uZfiksuota informacija nepriklausomai

nuo jos atsiradimo laiko, autoriaus fiksavimo bado ir technikos.

ISteklius — esinys, materialus arba nematerialus, apimantis intelektinj ir (arba) meninj
turinj ir sumanytas, pagamintas ir (arba) iSleistas kaip vienetas, sudarantis atskiro
bibliografinio apraso pagrindg. IStekliai apima tekstinius, muzikinius dokumentus,
nejudancius ir judancius vaizdus, grafikg, Zemélapius, garso jrasus, vaizdo jrasus,
elektroninius duomenis ar programas, tarp jy ir iSleistus periodiskai.

JraSas — nuosavybés Zenklas, rodantis rankrastinio arba poligrafinio iStekliaus

savininka.



Jklija — papildomas lapas (lapelis) su ankstesniy savininky — privaciy ar jstaigy,

organizacijy, biblioteky jrasu.

Kolekcija (lot. collectio —rinkinys) — pagal paskirtji nenaudojamy vienarasSiy daikty
rinkinys. Pasizymi materialinés ar dvasinés kultiros, moksline verte. Priskiriami
rankrasciai, knygos, monetos, pasto Zenklai, vaizduojamojo meno kdriniai ir kt.; taip pat

gamtos objektai (mineralai, augalai, vabzdziai ir kt.).

Konvoliutas (lot. convolutus — supintas, suvyniotas) — 1) jvairios tematikos
savarankiski rankra$ciai ar knygos (aligatai), jristi j vieng leidinj; 2) savarankiSky vienos
tematikos rasytiniy darby (knygy, zurnaly, straipsniy), jriSty drauge j vieng toma, rinkinys.

LaiSkas — 1) paprastu, elektroniniu pastu ar per rankas siun€iamas susizinojimo
rastas. Bana privatus (kai kreipiamasi j privaty asmenj) arba visuomeninio pobtdzio (kai
kreipiamasi j oficialy asmenj, kurig nors visuomeneés grupe, jstaigg ir pan.), asmeninis

(individualus) arba kolektyvinis; 2) Biblijos literattros Zanras.

Marginalija (lot. marginalis — parastinis, esantis uz riby) — pastaba knygos arba

rankrascio parastéje.

Paginacija — spausdinto teksto puslapiy istisiné numeracija; ISBD tikslais terminas

apima lapy, skilCiy ir t. t. numeracija.

Pridedamoji (lydimoji) medziaga — bet kokia medZiaga, iSleista su apraSomu

iStekliumi ir skirta naudotis kartu su juo.

Proveniencija (lot. provenio — kylu, atsirandu) — 1) knygos ar dokumento
priklausomybés nustatymas pagal jos ankstesniy savininky, jstaigy, organizacijy ar
biblioteky jrasus, knygos Zenklus ar kitus duomenis; 2) knygos priklausomybés Zenklas.
Dazniausiai naudojami knygy priklausomybés Zenklai yra ekslibrisai, lipdés, jrasai,

antspaudai.

Rankrastiniy ir archyviniy dokumenty fondas — fizinio asmens arba jstaigos veiklos
metu suformuoty ar susiformavusiy dokumenty, turin€iy istorine, moksline, kultdrine ir
kitokig iSliekamajg verte ir saugomy neterminuotai, visuma. Kadangi tai istoriSkai

susiformaves kompleksas, jis negali bati skaidomas.

Rankrastiniy dokumenty kolekcija — atskiry skirtingos kilmés dokumenty, susijusiy

vienu ar keliais pozymiais (autoriaus, chronologijos, temos ar kt.), kompleksas.

Rankrastis — 1) ranka raSytas (perraSytas) tekstas. 2) originalus tekstas, rasytas

ranka, raSomagja masinéle ar kompiuteriu.



Rinkinys — pagal kelis poZzymius komplektuojamas vienartSiy arba jvairiartsiy
rankrascCiy ir / arba spaudiniy visuma, sudaranti savarankiSkg, bet neuzbaigtg, nuolat

pildoma bibliotekos fondo vieneta (dalj).

Saugojimo vienetas — pagrindinis rankras€iy fondo apskaitos ir registravimo
vienetas. Tai atskirame aplanke /dékle/ voke /dézutéje esantis dokumentas ar

dokumenty, susijusiy tema ar kitais pozymiais, grupé.

Skaitmenintas objektas — rasytinés, vizualios, garsinés ar kitos kultliros paveldo

iSraiSkos skaitmeninés kopijos suktrimas.

BENDROSIOS NUOSTATOS

Darbg su rankras€iais ir archyvais organizuoja bibliotekos skyrius, sektorius arba

priskirtas atsakingas asmuo.

Rankrastiniy dokumenty fondy ir archyvy tvarkymg, apskaitg ir saugojimg
reglamentuoja Sie dokumentai: Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymas, Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymas, LR kultdros ministro patvirtinti Seny, rety ir ypa¢ vertingy dokumenty fondo
formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostatai, Biblioteky fondo apsaugos nuostatai,
Lietuvos biblioteky fondo nuostatai ir kiti teisés aktai; taip pat bibliotekos veiklos
dokumentai, pvz.: skyriaus, atsakingo uz rankrasciy ir archyvy fondo tvarkymg bei
saugojimg, nuostatai; darbuotojo, atsakingo uz rankrasciy ir archyvy fondo tvarkyma,

saugojimg ir iSdavima, pareigybiy aprasymas.

Bibliotekoje tvirtinami bibliotekos veiklos dokumentai, kuriais vadovaujantis rankrasciy
ir archyvy fondas yra organizuojamas, apskaitomas, kataloguojamas, saugojamas ir

naudojamas.

Naudojimasi bibliotekos rankrasciy ir archyvy fondu turéty reglamentuoti patvirtintas
Naudojimosi konkrecios bibliotekos rankrasCiy ir archyvy fondo tvarkos aprasas,

Naudojimosi konkrecia biblioteka taisyklés ir kita.

Uz rankras€iy ir archyvy fondg atsakingas skyrius arba asmuo turéty Sio fondo
dokumentus saugoti, tyrinéti, teikti vartotojams, vykdyti sklaidg, organizuoti dokumenty
apsaugg, atrinkti dokumentus konservavimui ir restauravimui, tvarkyti, atpazinti,
apibadinti bei aprasyti dokumentus, dalyvauti duomeny baziy kdrime, vykdyti vartotojy
aptarnavimg, dokumenty uzsakymga ir iSdavimg i$ fondo, teikti bibliografines konsultacijas



bei informacijg. Sias veiklas vykdyti vadovaujantis Lietuvos Respublikoje galiojandiais

jstatymais ir kitais teisés aktais bei bibliotekoje patvirtintais veiklos dokumentais.

Naudojimosi bibliotekos rankras€iy ir archyvy fondu tvarkos aprasas arba taisyklés
turéty reglamentuoti priéjimg prie bibliotekos rankrasciy ir archyvy fonde saugomy
dokumenty ir naudojimosi jais tvarkg, apibrézti vartotojy teises ir atsakomybe. Siame
dokumente tikslinga nurodyti uzsakymo, iSdavimo ir naudojimosi dokumentais sglygas.
Svarbu numatyti, kad fiziniai ir juridiniai asmenys turi teise prieiti prie rankrasciy ir archyvy

fonde saugomy dokumenty, iSskyrus dokumentus, prie kuriy priéjimg riboja jstatymai.

ARCHYVY FONDO TVARKYMO PROCESAS

. Archyvy fondo sudarymas ir apskaita;
. fondo dokumenty grupavimas;
. registravimas;

. saugojimo vienety formavimas;

1
2
3
4
5. saugojimo vienety sisteminimas ir Sifravimas;
6. katalogavimas;

7. aplanko apraso sudarymas;

8. fondo dokumenty apskaita ir inventorinimas;
9. fondo apzvalgos raSymas;

10. fondo paso sudarymas

11. baigiamieji fondo apipavidalinimo darbai.

ARCHYVY FONDO SUDARYMAS IR APSKAITA

Visi dokumentai, susiformave jstaigos ar fizinio asmens veiklos metu ir turintys istorine,
moksline, kultdrine ar kitg iSliekamajg verte, yra kultlGros vertybé ir Salies paveldo dalis.
Bibliotekoje kaupiamas su Lietuvos, krasto istorija, kultlGra, mokslu bei kitais visuomenes

swp e e

literatiros, meno, mokslo ir visuomenés veikéjy archyvinis palikimas. Kiekviena



biblioteka, atsizvelgdama j savo krasto istorijg, mokslo, kultiros ar kitus pasiekimus, pati

nusistato prioritetus dokumenty kaupimui fonduose.

Gavus |staigos, organizacijos ar asmeninj archyvg, pirmiausia reikia jj iStyrinéti:
susipazinti su perdavimo saglygomis, perdavusiojo asmenybe ir veikla, nustatyti verte
dokumenty, kurie galimai bus laikomi kultiros paveldo objektais, susipazinti su istoriniu

kontekstu.

Vienam asmeniui / jstaigai / organizacijai priklause dokumentai skiriami j atskirg fondg
pagal fondo sudarytojg. VienartSiai, giminingo pobudzZio dokumentai, ypac kai medziaga
fragmentiSka, gali sudaryti jungtinius fondus. Kadangi praktikoje daznai pasitaiko tokiy
mazy rinkiniy, kuriems netikslinga sudaryti atskiry fondy, galima tokiems dokumentams

sudaryti fondg ,Pavieniai rinkiniai“.

Bibliotekos fondo dokumenty apskaitos, saugojimo ir tvarkymo taisykles nusistato pati
biblioteka, atsiZzvelgdama | Lietuvos Respublikoje galiojanCius jstatymus ir kitus teisés
aktus. Jei biblioteka jsigyja dokumenty kopijas, batina nurodyti dokumento originalo
saugojimo vietg, iSskyrus tuos atvejus, kai jsigyjamos privacios kolekcijos ar uzsienio
saugyklose esanciy dokumenty kopijos. ApskriCiy ir savivaldybiy vieSosios bibliotekos,
rinkdamos dokumentus apie savo krastg, kaupia ir dokumenty kopijas, taciau jy apsaugai

neturi bati keliami tokie patys reikalavimai kaip dokumenty originaly saugojimui.

Visi j Archyvy fondg pateke (padovanoti, uzrasyti testamentu, nusipirkti) dokumentai

turi bati jtraukti | apskaitg.

RANKRASTINIY DOKUMENTUY FONDUY IR ARCHYVU APSKAITOS
DOKUMENTAI

Svarbiausieji Archyvy fondo klasifikavimo, apskaitos ir registravimo vienetai yra:
dokumentas, saugojimo vienetas, dokumenty fondas ar kolekcija. Priimant dokumentus
turi bati sudarytas perdavimo aktas. Kaip rodo praktika Archyvy fondo tvarkymas

uztrunka, nes dokumenty aprasymui, reikia papildomy tyrinéjimy.

Dokumenty gavimui ir apskaitai sudaromi Sie dokumentai:

Sutartis su dovanojanciu / perduodanciu asmeniu ar jstaiga (privalomas sutarties
priedas: perdavimo-priémimo aktas). Jei dokumentus perdaves asmuo nesutinka
sudaryti sutarties, nori likti nezinomas arba yra neaiskios dokumenty buvimo
aplinkybés, neaisku kam jie priklausé ar pan., sutartis nesudaroma. Tokiu atveju Sios

gavimo aplinkybés nurodomos registracijos zurnale, aplanko bei fondo aprasuose.



Registracijos zurnalas. Registruojami visi naujai gauti dokumentai arba suformuoti i$

ankscCiau gauty ir netvarkyty dokumenty fonduy.

Dokumenty gavimo, perdavimo ir jkainojimo aktai bei Inventoriné knyga sudaromi

pagal bibliotekoje galiojan€ias dokumenty apskaitos taisykles.

Dokumenty fondo pasas. UZpildomas kai yra uzregistruojamas ir sutvarkomas
dokumenty fondas. Pase fiksuojama su Sio fondo tvarkymu, apskaita, katalogavimu

susijusi informacija (Priedas Nr.1).

Dokumenty fondo apzvalga. Fondo apzvalga parasoma baigus tvarkyti fondg. Jos
tikslas atskleisti dokumenty fondo turinj. Pagrindiniai elementai: dokumenty fondo
pavadinimas, saugojimo vienety skaiCius, dokumenty chronologinés ribos, dokumenty
kalba, dokumenty fiziné buklé, duomenys apie fondo sudarytojg (autoriy), Zinios apie
dokumenty fonda, jy kilme, jsigijimg, fondo skyriy trumpas turinys, chronologinés ribos.
Jeigu turima ziniy, nurodoma ir tos institucijos, kuriose saugoma Sio asmens ar

organizacijos dokumentai.

Fondo byla. Sioje byloje saugomi dokumentai, susije su fondu: susirasinéjimas,
tvarkymo, perdavimo, priemimo aktai, fondo pasas, apzvalga, fondo schema, sgskaitos

ir kiti duomenys apie fonda.

ARCHYVO GRUPAVIMAS

Grupuojant dokumentus priedai neatskiriami, neiSimami i$ voky, kad baty iSvengta
organiskai susijusiy dokumenty iSskyrimo. Dokumenty fondo tvarkymo pradzioje

dokumentai iSskirstomi pagal grupes j pagrindinius skyrius.
Rekomenduojamas personaliniy fondy grupavimas:

Biografiniai dokumentai (autobiografija, asmens dokumentai, diplomai, pazyméjimai ir
t. t.)

Tarnybinés veiklos dokumentai

Kuarybinés veiklos dokumentai (groziné kiryba, kritika, mokslo populiarinimas,

vertimai ir t. t.)

Visuomeninés veiklos dokumentai



Memuarai (dienorasciai, kelioniy uzrasai, atsiminimai, uzrasy knygelés)
Korespondencija (laiSkai, sveikinimai ir t. t.)

Seimos dokumentai (kity $eimos nariy dokumentai, laigkai, rankraséiai)
Ukio, turto dokumentai

Ikonografija (nuotraukos, albumai, pieSiniai)

Natos, Zemélapiai, smulkds spaudiniai gali bati priskirti prie karybinés, visuomeninés
veiklos dokumenty arba, jeigu jy daug, sudaryti atskirg grupe. Knygos, Zurnalai,
nepriskirtini rankrastiniy dokumenty fondui, perduodami j tuos KLAVB skyrius, kurie
atitinka jy profilj. Spaudiniai su fondo sudarytojo rankrastinémis pastabomis,

marginalijomis, paliekami dokumenty fonde.

Jstaigy ir organizacijy archyvai tvarkomi pagal jy organizacine struktdra.
Rekomenduotina j atskiras grupes i$skirti jstaigos nuostatus, jstatus, jsakymus, tkinius

dokumentus, korespondencijg.

Kitiems fondams, priklausomai nuo dokumenty pobidzio bei gausos, parenkama

individuali schema.

REGISTRAVIMAS

Po pirminio dokumenty fondo suskirstymo ir sugrupavimo, vyksta uzregistravimas.
Archyvo fondo dokumentai registruojami j Registracijos zurnalg, kuris gali bati
sudaromas ranka arba kompiuteriu. Jei pasirenkamas kompiuterinis badas reikty
pasirtpinti, kopijomis, kad istikus techniniams nesklandumams Sis dokumentas
nedingty. Registracijos Zurnalai turi bati saugomi neterminuotai. Registracijos zurnale
turéty bati nurodyta: Archyvo perdavimo data, Archyvo uzregistravimo data, kas / kokie
dokumentai perduoti, apimtis (vnt. skaicius), kas perdavé, kam perdavé, gali bati
nurodomas laikinas Sifras. Taip pat yra tikslinga, jei tai yra jmanoma, pazymeti kiek yra
gauta kultdros paveldo objekty (KPO), tam, kad mety gale baty paprasciau suskaiciuoti
kiek gauta KPO per metus.

SAUGOJIMO VIENETY FORMAVIMAS

Po pirminio dokumenty fondo suskirstymo, fondo struktiros sudarymo, sugrupavimo ir

uzregistravimo, formuojami saugojimo vienetai. Saugojimo vienetas — pagrindinis



rankrascCiy fondo apskaitos ir registravimo vienetas. Tai atskirame aplanke / dékle esantis

(jJdétas ar jriStas) dokumentas ar dokumenty, susijusiy viena tema ar kitais pozymiais,

grupe.

SAUGOJIMO VIENETO APIMTIS

Jeigu dokumentai nejristi, j aplanka / déklg dedama iki 50 lapy, ypac vertingi
dokumentai (istoriniai dokumentai su antspaudais, grafikos, akvarelés darbai,
nuotraukos ir pan.) —nuo 1 iki 10 dokumenty lapy. Kiekvienu konkreciu atveju
saugojimo vieneto apimtis priklauso nuo medziagos svarbos, informatyvumo ar fizinés
baklés. Jeigu dokumento fiziné buklé bloga (defektuotas, supléSytas, sumaigytas ir
pan.), tikslinga dokumentg saugoti atskirai, keliy daliy ar tomy dokumento kiekviena
dalis ar tomas sudaro atskirg saugojimo vienetg, jeigu dokumentg sudaro keletas
sgsiuviniy ar pan., turin€iy testine numeracija, jie sudaro vieng saugojimo vieneta.
Tuo atveju, kai dokumentai fondo sudarytojo ar savininko jau suformuoti j vienetus,

suristi, sudéti j aplankus ir yra geros fizinés buklés, patogls naudoti, jie neisformuojami.

Dokumenty kopijos, nepriklausomai nuo atlikimo technikos, sudaro atskirg saugojimo

vienetg, bet atsizvelgiant j jy svarbg gali bati netvarkomi ir neinventorinami.

Jeigu saugojimo vienete yra kitokio pobUdZzZio negu pagrindg sudarantieji dokumentai
(pvz.: tarp laiSky yra nuotraukos, spaudos iSkarpos, kurie yra glaudziai susije ir sudaro
vieningg dalj su pagrindiniais dokumentais, aprasomi kaip priedai. Jei vis tik
nusprendzZiama formuoti kaip atskirus saugojimo vienetus, reikty, pvz., fotografijas jdéti
j atskirus vokus ir ant jy uzrasyti tikslius duomenis i$ kurio saugojimo vieneto /

dokumento iSimta.

Formuojant saugojimo vienetg batina dokumentus isimti i$ plastikiniy jmauciy,

iSimti sgvarzéles bei islyginti lapy kampus.

SAUGOJIMO VIENETY ISDESTYMAS

ISdéstant dokumentus aplanke galima laikytis chronologinio principo, bet praktikoje
pasirodé, kad Sis principas nelabai tinka, nes daznai nejmanoma nustatyti tikslios

dokumento datos.

Pirmiausia dedamas uzbaigtas rankrastis, po to juodrasciai.



Korespondencijai taikomas principas, pagal kurj pirmiausia iSdéstomi fondo sudarytojo
laiSkai adresatams, po to — asmeny laiSkai fondo sudarytojui. Jeigu i$ vieno adresato

laiSky suformuoti keli saugojimo vienetai, jie dedami pagal chronologija.

SAUGOJIMO VIENETUY SISTEMINIMAS IR SIFRAVIMAS

Sisteminimo tikslas — mokslinis dokumenty grupavimas, nuoseklus, logiskas saugojimo
vienety iSdéstymas dokumenty fonde. Dokumenty fondo saugojimo vienety

sisteminimas atliekamas baigus saugojimo vienety formavima.

Jeigu saugojimo vieneto Sifras keiCiamas (pvz., saugojimo vienetg perkélus | kitg
fondg), tai pazymima aplanko aprasyme ir fondo inventoriaus knygoje. Dokumenty
saugojimo Sifrai naudojami publikacijose. To paties dokumento Sifrai klaidina tyrinétojus,

todél dokumento tapatumui nustatyti ir suraSomi visi Sifro pakeitimai.

Sifre negalima naudoti Zenkly /, “, *, + ir kt. Patartina $ifrus sudaryti naudojant trumpajj
briksnelj (minusa) - , jei reikia galima naudoti skliaustelius ( ), nenaudoti tarpy. Sifras turi
bati kaip jmanoma trumpesnis, aiSkesnis ir suprantamas ne tik rankrasciy fondo
tvarkytojui, bet ir kitiems ateityje dirbsiantiems su rankrasgiais ir archyvais. Sifry sistema
turi bati vientisa visam fondui (t. y. jei visg rankrasciy fondg pazyméjote F raide, tuomet
visi saugojimo vienetai, esantys Siame fonde turi bati Zzymimi F raide. Patartina kity raidziy

nenaudoti). Tas pats Sifras yra naudojamas ir skaitmeninant dokumentus.

KLAVB pavyzdZiai:

fondo numeris R3, dokumenty grupés numeris (Zymimas roménisku skaiCiumi) I ir
saugojimo vieneto numeris (Zymimas arabiSkais skaitmenimis skliausteliuose) (16)
pavyzdys: R3-1(16).

Vytauto Kaltenio archyvas R3
levos Simonaitytés rankra$ciai. Kdryba R3-I

Raudonieji bateliai: [apsakymas] R3-1(16)
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Vytauto Kaltenio archyvas : R3
Rodyti maZiau ‘ Rodyti kriterijy neatitinkancius jrasus

R3-, levos Simonaitytés rankrastiai. Kiryba. — Priekulg ir [s.1], 1944-1972ir[s.a]
Rodyti mazZiau ‘ Rodyti kriterijy neatitinkancius jrasus

R3-1(16), Raudonieji bateliai : [apsakymas] / leva Simonaityté. — [S.1.] : [s.n], 1944. — 2 eqgz. (13 ir 11 lap.). — UDK 821.172-32(0.033)

R2-(9), leva Simonaityté .Mikelis Simonis” : [recenzija] / R. Samulevitius. — [S.1]: [s.n], [19727]. — 3 lap.. — UDK 821.172.09(0.033)

R3-1(8), Mikelis Simonis : [pjesé] / leva Simonaityte. — [S.1]: [s.n], 19572, — 72 lap.. — UDK 821.172-2(0.033)

R3-1(6), Kas atsitiko priebuty : [apysakos jucdragéiail / leva Simonaityte. - [S.1] : [s.n], [s.a]. - 77 lap.. - UDK 821.172-31(0.033)

R3-1(7), Kaip Etmeés senele laidojo : [rasinys] / leva Simonaityté. — [S.1] :[s.n], [s.a]. — 5 lap.. — UDK 821.172-3(0.033)

R3-1(2), Busimas Zmogus : [apsakymas] / leva Simonaityté. — [S.1]: [s.n], [s.a]. — 11 lap.. - UDK 821.172-32{0.033)

R3-1(1), Adolfas Kemferis : [apsakymas] / leva Simonaityté. - [S.1]: [s.n], 1945. - 17 lap.. - UDK 821.172-32(0.033)

R3-1(12), Nepaprasta diena : [rasinys] / leva Simonaityté. — Priekulg, 1966 m. rugpiiitis. — 2 egzemplioriai (6 lap., 7 lap.). — UDK 821.172-94(0.033)
R3-I(5), llzelé : [apsakymas] / leva Simenaityté. — [S.1] : [s.n], 1946. — 2 egzemplioriai (18 ir 16 lap.). - UDK 821.172-32(0.033)

R3-1(3), Bisimosios knygos / leva Simonaityté. — [S1] : [s.n], [1956-577]. - 1 lap.. - UDK 821.172(092)(0.033)

Rodyti jray puslapyje 10 - 1-10i518

R3-I, leva Simonaityté. Laiskai. — Klaipéda ; Kaunas ; Vilnius ; Australija ir [etc], 1933-1978ir [s.a]
Rodyti maziau @M Rodyti kriterijy neatitinkantius jrasus

Ra-1(94), [levos Simonaitytes laiskas Vytautui Kalteniul] / E. Simonaityté. — Klaipéda, Priekulé, 30.VIL72 m.. — 1 lap., 1 laiskas, 1 vokas. — UDK 821.172(092)(044)
R3-11(95), [levos Simonaitytés laiskas Vytautui Kalteniui] / E. Simonaityté. — [Priekulé], 2VIIL72 m.. - 1 lap., 1 lai$kas, 1 vokas. — UDK 821.172(092)(044)
R3-11(96), [levos Simonaitytés laiSkas Vytautui Kalteniui] / E. Simonaityté. — [Priekulé], 6 ar 7.VI11.1972 m.. — 1 lap., 1 laiSkas, 1 vokas. - UDK 821.172(092)(044)

R3-11(90), [levos Simonaitytes laiskas Vytautui Kalteniui] / E. Simonaityté. — [Priekulé], 6.7.71 m.. — 1 lap., 1 laiskas, 1 vokas. - UDK 821.172(092)(044)

KATALOGAVIMAS

Pradéti kataloguoti galima tik tada, kai visas Archyvo fondas yra pilnai sugrupuotas,
suformuoti saugojimo vienetai, fiziSkai sudéta j aplankus, déklus, vokus ir t. t. Ir labai

svarbu, kad saugojimo vienetai baty susifruoti.

Apie katalogavimg Zr. ,Rankrasciy ir archyviniy dokumenty katalogavimo ir
bibliografiniy jrasy LIBIS kdrimo metodinés rekomendacijos® (A. Janulaityté, D.
Rubavigiené, 2024. https://www.klavb.lt/doclib/sdumkygvv4iee3ntpfk83wvnwtsmj74f

Suformavus saugojimo vienetus ir juos susifravus, reikia jsigilinti j Archyvo dokumentus

ir susirinkti visus reikiamus duomenis iSsamiam bibliografiniam jrasui.
Siam aprasui reikalingi Sie elementai:
Fondo pavadinimas — tai fondo pavadinimas, kuris uzfiksuotas fondy sgrase.

Dokumenty grupé — tai dokumenty grupés, kuriai Sie dokumentai priskiriami,

pavadinimas (pvz., rankra$€iai, korespondencija, asmens dokumentai ir kt.).

Autorius / sudarytojas. Autoriaus vardas ir pavardé rasomi laikantis bendryjy

katalogavimo taisykliy. Asmens dokumenty, uZraSy knyguciy, buities dokumenty
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autoriumi laikomas ty dokumenty savininkas. Aprasant turto, Ukio, istorinius dokumentus
savininko pavardé jraSoma | pavadinimg, nes turto savininkas daZzZniausiai néra
dokumento autorius. Kuriant bibliografinius jraSus UNIMARC formatu, duomenys apie

autoriy teikiami 700 lauke. Jeigu yra daugiau autoriy — kiti pateikiami 702 laukuose.

Pavadinimas / antrasté. Daugelis rankrastiniy dokumenty individualios antrastés
neturi, todeél jg sukuria dokumentg aprasantis asmuo. Aprasant knygos ar atskiro kdrinio
ne lietuviy kalba rankrastj, antrastés pateikiamos originalo kalba, Salia lauztiniuose
skliaustuose nurodoma j lietuviy kalbg versta antrasté. Kuriant saugojimo vieneto t. y.
dokumento rinkinio pavadinimg patartina paminéti jo pobadj, metus, susijusius asmenis,

vietoves. Stenkités sukurti apibendrinantj pavadinimg pagal dokumenty turinj.

EilérasCiy, tautosakos teksty, prozos kdriniy bei autoriy antrasté sudaroma i$
pirmosios teksto eilutés keleto Zodziy, raSomy kabutése. NeZinomo asmens laiSkas
pradedamas trimis pirmaisiais laiSko Zodziais kabutése (pvz.: ,mano brangusis

prieteliau...“[ NeiSaiskinto adresato laiSkas Juozui UrbSiui]).

Saugojimo vieneto turinys. Sioje grafoje raSoma trumpa suformuoto saugojimo
vieneto anotacija. Patartume j turinj surasyti svarbiausius dokumente paminétus asmenis,
vietoves, jvykius ir panaSiai, priklausomai nuo dokumento svarbos. Visa informacija

pravers kataloguojant. Bibliografiniame jrae Si informacija pateikiama 330 lauke.

Kalba. Ji Zymima sutrumpintai pagal bendrgsias apraso taisykles. Jei dokumentai
parasyti tik lietuviy kalba, kalbos rasyti nereikia. Jei dokumentas parasytas keliomis

kalbomis, iSvardijamos trys kalbos, kuriomis parasSyta daugiausia, ir pridedama ,et al.”“.

Data. Jeigu saugojimo vienetg sudaro vienas dokumentas, kurio data aiski, ji raSoma
laikantis katalogavimo taisykliy. Kai saugojimo vienetas suformuotas i§ daugelio
dokumenty — raSoma ankstyviausio ir paskutiniojo dokumento datos. Jeigu saugojimo
vienete yra vienas dokumentas, nutoles data nuo grupes, o naujg saugojimo vienetg

formuoti netikslinga — datg parasykite atskirai.

Vieta. Sioje grafoje nurodoma vieta kur dokumentas buvo sudarytas / parasytas.
Korespondencijos atveju nurodomos dvi vietos: i$ kurios ir j kurig siysta (pvz.: Vilnius—

Warszawa). Jei vietoviy yra daugiau — jraSomos trys dazniausiai minimos ir ,et al.”.

Ypatybés. Jos nurodo dokumento autentiSkumg. Ypatybés apibadinamos taip:
autografas (dazniausiai laiSky, kdrybinio proceso dokumentai) — kai zinomas autorius,

rankrastis — kai nezinomas autorius, autografuotas juodrastis, masinrasc¢io nuoras$as,
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spaudinys su jrasais, korekttros atspaudas, Sapirografo, hektografo ar kitoks atspaudas,
kopija.

Lapy skai€ius. Saugojimo vieneto lapai numeruojami minkStu pieStuku arabiskais
skaitmenimis. Visa vaizdiné medzZiaga (fotonuotraukos, reprodukcijos, atvirukai ir kt.)
numeruojami kitoje lapo puséje. Saugojimo vieneto viduryje esantys tusti lapai
sunumeruojami iStisine numeracija. Jei tusti lapai yra teksto pabaigoje, jie

nenumeruojami, tik nurodoma, kad jie yra (pvz.: 36 lapai ir tusti).

Jei saugojimo vienete yra dokumenty, susidedanciy iS keliy lapy, (pvz., laisky), jie
numeruojami iStisine numeracija, taiau nurodomas bendras lapy skaiius ir dokumenty

skaicius (pvz., 25 lap., 5 laiSkai, 5 vokai.)

Telegramos, vizitinés kortelés jskaiCiuojamos | lapy skaiCiy. Vokai prie lapy
nepriskaiCiuojami. Lapas sulenktas j kelias dalis ar suklijuotas iS keliy daliy, ar parasytas

keliomis skiltimis numeruojamas kaip vienas lapas.
Formatas. Jis nustatomas iSmatuojant dokumento aukstj ir plotj centimetrais.

Pastabos. | Sig grafg raSoma, jisy manymu, svarbi, papildoma informacija. Tai gali
badti jsigijimo data ir badas (pvz.: ,2003 m. bibliotekai padovanojo Vytautas Vytautaitis* ar
,2004 jsigyta antikvariate®), saugojimo vieneto Sifro pakeitimg (pvz., buves Sifras F2-1-23,

naujas Sifras F4-1-3).

DEKLO APRASAS

Ant déeklo /dézés / aplanko patartina uZklijuoti (arba j jo vidy jdéti) lapg su aprasu,
kuriame bus pateikta svarbiausia informacija apie dokumentus, esancius Siame deékle.
Patvirtintos déklo apraso formos néra, todél kiekvienai bibliotekai siGloma susikurti savo
formag, kurioje galima pateikti duomenis, kai dokumentas bus sukataloguotas. Dokumente
pateikiami Sie duomenys (grafos): fondo pavadinimas, dokumenty grupé, autorius /
sudarytojas, pavadinimas, turinys, data, vieta, apimtis, dokumenty ypatybés, pastabos
(zr. Priedas Nr.1).

Kas ir kada daro déklo aprasSus kiekviena biblioteka nusprendzia pagal savo tvarka.
Galimi du variantai: aprasus daro tie, kas tvarko Archyvg ir pateikia katalogavimui visiSkai
paruostus pilnus aprasus. Arba kataloguotojas, sukires LIBIS bibliografinius jrasus.

suformuoja saugojimo vienety aprasus is LIBIS.
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FONDO INVENTORIAUS KNYGOS SUDARYMAS

Atlikus rankrastiniy dokumenty katalogavimo veiksmus — dokumentai teikiami
komplektavimo duomeny jvedimui. Visi komplektavimo duomenys — bibliotekos
spaudas, Sifras, inventorinis numeris — fiksuojami ant rankrascio apskaitos vieneto
déklo. Apie fondo inventoriaus knygos sudaryma Zr. ,Rankra$¢iy ir archyviniy
dokumenty katalogavimo ir bibliografiniy jrasy LIBIS kdrimo metodinés rekomendacijos*
I A. Janulaityté, D. Rubaviciené, 2024.
https://www.klavb.It/doclib/sdumkygvv4iee3ntpfk83wvnwtsmj74f)

FONDO PASO SUDARYMAS

Dokumenty fondo pasas uzpildomas kai yra uzregistruojamas, sutvarkomas dokumenty
fondas. Pase fiksuojama su Sio fondo tvarkymu, apskaita, katalogavimu susijusi

informacija (zr. Priedas Nr.2).

FONDO APZVALGOS SUDARYMAS

Dokumenty fondo apzvalga. Fondo apzvalga parasoma baigus tvarkyti fondg. Jos
tikslas — atskleisti dokumenty fondo turinj. Pagrindiniai elementai: dokumenty fondo
pavadinimas, saugojimo vienety skaiCius, dokumenty chronologinés ribos, dokumenty
kalba, dokumenty fiziné biklé, duomenys apie fondo sudarytojg /autoriy, zZinios apie
dokumenty fonda, jy kilme, jsigijimg, fondo skyriy trumpas turinys, chronologinés ribos.
Jeigu fondo sudarytojas mazai Zinomas, galima pateikti tik svarbiausias jo gyvenimo
datas ir trumpg veiklos apibadinima. Jeigu turima Ziniy, nurodoma ir tos institucijos,

kuriose saugoma Sio asmens ar organizacijos dokumentai.

Fondo apzvalgos vienas egzempliorius dedamas j pirmajj fondo déklg, antras

egzempliorius segamas j fondo bylg (zr. Priedas Nr.3).

BAIGIAMIEJI DARBAI

Saugojimo vienetai dedami j specialias dézZes ar déklus archyviniams dokumentams
saugoti, ant jy uzraSomi fondo Sifras ir saugojimo vienety, kurie yra dézéje ar dékle

numeriai. Fondas perduodamas | saugykla.
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ARCHYVUY APSAUGA

Archyvy fondai turéty bati saugojami atskiroje nuo kity fondy izoliuotoje saugykloje.

Fondo laikymui bibliotekose sudarytos sglygos turi atitikti fondy apsaugos reikalavimus,

nustatytus fondy apsaugg reglamentuojanciuose dokumentuose, kurie yra nurodyti

skyriuje REKOMENDUOJAMA LITERATURA.

Pagrindiniai reikalavimai fondo apsaugai i Seny, rety ir ypac¢ vertingy dokumenty

fondo formavimo, saugojimo ir naudojimo nuostaty:

IV SKYRIUS

FONDO DOKUMENTY APSAUGA

17. Fondo dokumentai, atsizvelgiant j bibliotekos profilj, fondo dydj, chronologija,
tipus, saugomi atskirai nuo kity bibliotekos fondy seifuose, rakinamose spintose,
specialiai jrengtose patalpose ar saugyklose, kurios atitinka dokumenty saugojimo ir

saugykly jrengimo bendruosius bei specialiuosius reikalavimus.

18. Tinkamos pastovios temperatiros ir santykinio drégnio palaikymas patalpoje yra

svarbiausia fondo dokumenty iSsaugojimo salyga.
19. Taikomi Sie temperatdros ir drégnio normatyvai:

19.1. popieriniai ir pergamentiniai dokumentai turi bati saugojami patalpose, kuriose

nuolat palaikoma 18+2°C temperatira ir 55+5% santykinis drégnis;

19.2. nespalvotos mikrofiilmo  juostos, Selako ir vinilines  plokstelés,
magnetinés juostos turi bati saugoti patalpose, kuriose nuolat palaikoma 76£2°C

temperatdra ir 45£5% santykinis dregnis.

20. Patalpy oro temperatira ir santykinis drégnis matuojami bei fiksuojami
specialiuose zurnaluose ne reCiau kaip du kartus per savaite. Apie pastebétus

pokycius informuojamas atsakingas bibliotekos darbuotojas.

21. Patalpose, kuriose saugomi fondo dokumentai, neturi bdati dujotiekio,

vandentiekio, lietaus kanalizacijos vamzdyny, elektros tranzitiniy kabeliy ir kity su

Sio fondo saugojimu nesusijusiy jrenginiy.
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22. Patalpy jrangai naudojamos nedegios, apsaugotos nuo korozijos, dulkiy

neskleidziancios ir netraukiancios medZiagos.

.....

SkleidZiama santykiné ultravioletineé spinduliuoté virSija 75mW/Im, bdtinas

ultravioletine spinduliuote sumazinantis filtras.

24. Apsviestumas negali virSyti 240 liuksy. Patalpy apSvietimas turi bati suskirstytas
| atskiras sekcijas: pagrindinis takas ir atskiros apSvietimo sekcijos virs stelazy.

Patalpos apSvieciamos tik prireikus paimti fondo dokumentus ar padéti juos j vieta.

25. Patalpy durys turi bati pagamintos i§ nedegiy medzZiagy su patikimomis

mechaninemis ar elektroninémis spynomis.

26. Seifai ir uzdaros spintos, kuriose saugomi fondo dokumentai, védinami ne recCiau

kaip vieng kartg per savaite.
27. Patalpy prieZidra:

27.1. patalpose draudziama laikyti maistg, paSalinius daiktus ir uzsiimti veikla,

nesusijusia su dokumenty saugojimu;

27.2. | patalpas draudZiama jne$ti nuo biologinio uZtersimo nepatikrintus

dokumentus;

27.3. patalpos turi bati valomos sausu (dulkiy siurbliais) ir (ar) drégnu bddu, tik Sioms
patalpoms valyti skirtomis priemonémis: saugykloms valyti naudojami dulkiy

siurbliai, kuriuose yra filtrai, sulaikantys pelésiy ir grybeliy sporas.

28. | patalpas, kuriose saugomi fondo dokumentai, turi teise jeiti tik jose dirbantys ir
leidimus turintys bibliotekos darbuotojai. Kiti asmenys gali jeiti tik su bibliotekos

administracijos leidimu, lydimi specialiyjy rinkiniy skyriaus darbuotojo.

29. Uz patalpy saugg, fondo dokumenty saugojimui tinkamy temperatdros, drégmés
ir biologines normas atitinkanciy sglygy sudarymg ir apsaugos tikrinimg atsako

bibliotekos vadovo jsakymu paskirtas bibliotekos darbuotojas (-ai).

30. Fondo dokumenty saugojimui ir laikymui (apsauginiams aplankams, dézutéms,
jdéklams) gali bati naudojamos tik techninius ragstingumo parametrus atitinkancios

archyvavimo medziagos ir priemones.
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31. Esant poreikiui papildomai numeruoti dokumento lapus gali bati naudojamos tik

tokios priemonés, kurios neturi ardomojo poveikio popieriui ir tekstui.

Svarbu:

Rankrastiniy ir archyviniy dokumenty Zenklinimui, paginacijai ir kt. naudojamas

minkstas pieStukas.

Antspaudai, lipdés ir kiti zyméjimai gali bati dedami tik ant dékly, aplanky, vokuy,

kuriuose bus saugomi dokumentai.
Dokumenty saugojimui nenaudoti plastikiniy jmauciy, metaliniy ar plastikiniy sgvarzeéliy.

Pagrindinés Archyvy tvarkymui naudojamos priemones:

e PHP pieStukas;

e minkstas pieStukas;

e jvairaus formato popieriniai / kartoniniai déklai (neutralus PH);
e jvairaus formato popieriniai aplankai (neutralus PH);

e jvairaus formato popieriniai vokai (neutralus PH);

e archyvinis popierius;

e specialus popierius, skirtas fotodokumentams saugoti ir kt.
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https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/6¢c34cfb0b23511e6aae49c0b9525cbbb
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PRIEDAI

PRIEDAS NR. 1

KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOJI BIBLIOTEKA

DEKLO APRASAS
Fondo Dokumenty Autorius/sudarytojas | Apimtis | Pastabos
pavadinimas grupé
Vytauto Kaltenio levos Vytautas Kaltenis 18 saug.
archyvas R3 Simonaitytés vnt.
rankrasciai.
Kdryba. R3-I

Vytauto Kaltenio archyvas : R3
R3-l, levos Simonaitytés rankrasciai. Kiiryba. — Priekulé ir [s.l.], 1944-1972 ir [s.a.]

R3-1(1), Simonaityté, leva (1897-1978). Adolfas Kemferis : [apsakymas] / leva
Simonaityté. — [S.1.] : [s.n.], 1945. — 17 lap. ; 30 x 21 cm. — Teksto gale prierasas: 1945
m. spausdinta ,Pergaléj“. — MasSinrastis . — Rankrastiniai teksto pataisymai autorés
(KLAVB: R3-1(1)//24/3305 )

R3-1(2), Simonaityté, leva (1897-1978). Basimas Zzmogus : [apsakymas] / leva
Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. — 11 lap. ; 30 x 21 cm. — Apsakymo antrasté uzraSyta
ranka, ankstesné antrasté buvo iSspausdinta ,Anés Viliukas®, ji nubraukta, ranka
jrasyta paantrasté ,(Fragmentas i$ ,Viliaus Karaliaus® Il d.)“ nubraukta. — Kiti antr.
Variantai: Anés Viliukas. — MasSinrastis. — MasSinrastyje yra daug iSbraukymuy, pataisymuy,
daug papildomo rankrastinio teksto (KLAVB: R3-1(2)//24/3306)

R3-1(3), Simonaityté, leva (1897-1978). Blisimosios knygos / leva Simonaityté. —
[S.1.]:[s.n.], [1956-577]. — 1 lap. ; 30 x 21 cm. — MaSinrastis . — Su |. Simonaitytés
autografu ir rankrastiniais pataisymais (KLAVB: R3-1(3)//24/3307)

R3-1(4), Simonaityté, leva (1897-1978). | ateitj : [apsakymas] / leva Simonaityté. —
[S.I.]:[s.n.], 1948. — 2 egzemplioriai (16 ir 13 lap.) ; 33 x 21 ir maziau. — MaSinrastis . —
Pirmajame egz. (16 lap.) yra daug rankrastiniy pataisymy ir daug papildomo
rankrastinio teksto; antrajame egz. (13 lap.) pirmame lape piestuku jrasyta:
Atspausdintas 1948 m. (KLAVB: R3-1(4)//24/3308). — Su autorés autografu (piesStuku)
(KLAVB: R3-1(4)//24/3308)

R3-1(5), Simonaityté, leva (1897-1978). lizelé : [apsakymas] / leva Simonaityté. —
[S.I]:[s.n.], 1946. — 2 egzemplioriai (18 ir 16 lap.) ; 33 x 21 cm ir maziau . — Kiti antr.
Variantai: Beproté. — Masinrastis. — RaSytojos ranka taisyta antrasté: Beproté ; Triksta
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pabaigos (16 lap. Egz.) (KLAVB: R3-1(5)//24/3309). — Su I. Simonaitytés autografu (18
lap. Egz.) (KLAVB: R3-1(5)//24/3309). — Su , Tiesos" redakcijos antspaudu: [Gauta 1945
07 27, nr. 674]. Raudonu piestuku uzraSyta ,Literatdriniu poZzidriu spausdinti tinka®“.
Nejskaitomas para$as, V. 7 ir prierasas: ,Per[galei] 2 egz. X.29% ,Pergaléje”
iSspausdintas 1957 m. nr. 10 (18 lap. Egz.) (KLAVB: R3-1(5)//24/3309)

R3-1(6), Simonaityté, leva (1897-1978). Kas atsitiko priebuty : [apysakos
juodrasdiai] / leva Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. — 77 lap. ; 31 x 22 cm. — MaSinrastis
. — Masinrastyje yra daug iSbraukymy, pataisymy, daug papildomo rankrastinio teksto,
yra pasikartojanciy lapy (lap. 1-18, 6, 16-22) (KLAVB: R3-1-6//24/3310)

R3-1(7), Simonaityté, leva (1897—-1978). Kaip Etmés senele laidojo : [radinys] / leva
Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. = 5 lap. ; 30 x 22 cm. — MaSinrastis . — Su .
Simonaitytés autografu ir rankrastiniais pataisymais (KLAVB: R3-1(7)//24/3311)

R3-1(8), Simonaityté, leva (1897—-1978). Mikélis Simonis : [pjesé] / leva
Simonaityté. — [S.1.] : [s.n.], 1957?. — 72 lap. ; 31 x 21 cm. — MaSinrascio kopija,
originalas saugomas Vilniaus universiteto bibliotekos Rankras¢iy skyriuje

R3-1(9), Samulevicius, Raimundas (1937-1981). leva Simonaityté ,Mikelis
Simonis“ : [recenzija] / R. Samulevigius. — [S.l.] : [s.n.], [19727?]. — 3 lap. ; 30 x 21 cm. —
Masinrastis

R3-1(10), Simonaityté, leva (1897—1978). Molinis ir LiaudZemis : [apsakymas] / leva
Simonaityté. — [S.1.] : [s.n.], [s.a.]. — 3 egzemplioriai (27 lap., 27 lap., 24 lap.) ; 33 x 21
cm ir maziau. — [ISspausdinta ,Tiesoje” 1941 m. kovo 14-23 d., nr. 61-69]. — MaSinrastis
. — Rankrastiniai teksto pataisymai autorés (KLAVB: R3-1(10)//24/3314 )

R3-1(11), Simonaityteé, leva (1897—-1978). Nebaigta knyga : [autobiografinés
trilogijos juodrasciai] / leva Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. — 67 lap., jv. Pag. ; 30 x 22
cm ir maziau. — MasSinrastis. — Masinrastyje yra daug iSbraukymy, pataisymy, daug
papildomo rankrastinio teksto (KLAVB: R3-1(11)//24/3315)

R3-1(12), Simonaityté, leva (1897-1978). Nepaprasta diena : [rasinys] / leva
Simonaityté. — Priekulé, 1966 m. rugpidtis. — 2 egzemplioriai (6 lap., 7 lap.) ; 30 x 22 cm
+ 2 iSkarpos (2 lap. : iliustr.). — Antrasté uzraSyta ranka, ankstesné antrasté buvo
iSspausdinta: , Tai Zenklas pirm stdnos dienos®, ji nubraukta. — Kiti antr. Variantai: Tai
Zenklas pirm stdnos dienos. — MaSinrastis. — Voke taip pat: Nepaprasta diena: [iSkarpa]
/ leva Simonaityté // Tarybiné Klaipéda, 1966, rugséjo 29, Nr. 230; HeoObIKHOBEHHBbI
AeHb: [iSkarpa] / EBa CumoHanTtute // CoBeTckas Knanneaa, 29 ceHtabps, 1966, Ne 230
. — Vieno rankra&€io (7 lap.) pabaigoje |. Simonaitytés uzZradyta: ,O Dieve, Dieve! Kokia
ta lietuviy kalba skurdi! Viskas kas nezinoma, tai jau Simonaitytés iSgalvota. Zodynai
daug ko nepazjsta, dél to, kad mano, jog tai neverta pazinti, arba ir negauna pazindami
lietuviy kalbg”“ (KLAVB: R3-1(12)/24/3316)

R3-1(13), Simonaityté, leva (1897-1978). Fragmentas i$ ,Paskutiné Kinelio
kelioné® : Begrjztant namo / leva Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. — Lap. 10-24 ; 30 x
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21 cm. — Antrasté uzraSyta autorés ranka, Zemiau yra iSspausdinta fragmento antrasté:
Begrjztant namo. — Kiti antr. Variantai: Begrjztant namo. — Masinrastis . — Su I.
Simonaitytés autografu rankrastiniais pataisymais (KLAVB: R3-1(13)//24/3317)

R3-1(14), Simonaityté, leva (1897—-1978). Paskutiné kinelio kelioné : [romano
dalies ,Ir buvo chaosas” juodrastis] / leva Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], [s.a.]. — 19 lap., jv.
Pag. ; 30 x 21 cm ir maziau. — Kiti antr. Variantai: Ir buvo chaosas. — Masinrascio,
taisyto rasytojos ranka, kopija, originalas yra Vilniaus universiteto bibliotekos
Rankras&ciy skyriuje

R3-1(15), Simonaityté, leva (1897-1978). [Rankrasciai] / leva Simonaityté. — [S.1.] :
[s.n], [s.a.]. — [98] lap., jv. Pag. ; 36 x 23 cm. — Rankrasciai (4 lap.) ir maSinrasciai . —
Tekste esancios antrastés: Kad ir per juras, mares...; Fon Mursteinas; Birutés svajoné;
Karvuté; Reti Stviai; Gaisras; Saulétas rytas; Prie jo paveikslo; Mamytés nebéra;
Vidukas jau vyras; Biruté eina tartis; Birutés svajoné; Karvuté; Reti Stviai; Devintasis;
Biruté slepia paveikslg; Juozas Miegalys; Byruté mokytojauja; Biruté pamato paveikslg;
Biruté nori eiti j karg; Biruté kalbasi su paveikslu; Juozas Miegalys; Mamytés nebéra;
Biruté auga; Biruté kaliné. — MasSinrascCiuose yra autorés pataisymy ir daug piestuku
perbraukty lapy (KLAVB: R3-1(15)//24/3319)

R3-1(16), Simonaityté, leva (1897-1978). Raudonieji bateliai : [apsakymas] / leva
Simonaityté. — [S.l.] : [s.n.], 1944. — 2 egz. (13 ir 11 lap.) ; 36 x 22 cm ir maziau. —
ISleidimo data nurodyta tik viename egz.. — Masinrastis su rankrastiniais pataisymais. —
Be iSleidimo datos (11 p. egz.) (KLAVB: R3-1(16)//24/3320). — Su |. Simonaitytés
autografu ir prierasu: ,Niekur nespausdintas” (13 lap. Egz.) (KLAVB: R3-1(16)//24/3320)

R3-1(17), Simonaityté, leva (1897-1978). Viliukas : apysaka : [iSkarpos] / leva
Simonaityté. — [S.1.] : [s.n.], [s.a.]. — 8 lap. ; 33 x 21 cm ir maziau. — Spaustuves skiltys,
taisytos rasytojos ranka, priklijuotos ant didesnio formato lapy

R3-1(18), Simonaityté, leva (1897—1978). Ziedas : [apsakymas] / leva Simonaityté.
—[S.I]:[s.n.], 1946. — 9 lap. ; 31 x 21 cm. — MaSinrastis . — Rankrastiniai pataisymai ir
pirmame lape rasytojos ranka uzrasytas prierasSas: Rastams (KLAVB: R3-
1(18)//24/3322)

Pareigos, vardas, pavarde parasas data

21



PRIEDAS NR. 2

KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOJI BIBLIOTEKA

FONDO PASAS

Fondo Nr. | Pavadinimas

Dokumenty
chronologinés
ribos

ZINIOS APIE FONDA

Metai

Aprasyta (saug.vnt.)

NeapraSyta
(laikino.saug.vnt.)

IS viso:

Archyviniy dékly /
déZiy / aplanky
skaiCius

FONDO TURINYS

ZINIOS APIE FONDO TVARKYMA
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Tvarkymo procesai Data Tvarkiusiojo Pastabos
pavardé

Archyvo grupavimas /
registravimas

Saugojimo vienety
formavimas / Sifravimas

Aplanko aprasas

Katalogavimas

Fondo inventoriaus
knygos sudarymas

Fondo paso sudarymas

Pareigos, vardas, pavarde parasas data

PRIEDAS NR. 3

KLAIPEDOS APSKRITIES IEVOS SIMONAITYTES VIESOJI BIBLIOTEKA
FONDO APZVALGA
R3 Vytauto Kaltenio archyvas

Vladislovas Vytautas Kaltenis (1937 m. balandzio 26 d. Kédainiuose — 2016 m.
balandzio 29 d. Vilniuje) — Lietuvos Zurnalistas, istorikas, Mazosios Lietuvos
krastotyrininkas. 1970 m. Vilniaus universiteto Istorijos fakultete baigé Zurnalistikos
specialybe.

1972 m. pradéjo dirbti laikraCio ,Tiesa“ redakcijoje: atsakingojo sekretoriaus
pavaduotojas, skyriaus vedéjas, redakcinés kolegijos narys. 1994—-1996 m. dienrascio
,Diena“ korespondentas. Nuo 2000 m. MaZosios Lietuvos enciklopedijos redakcinés



kolegijos narys, vyriausiojo redaktoriaus pavaduotojas leidybai. Visuotinés lietuviy
enciklopedijos straipsniy autorius. Uz publicistikos knygg "Ak, grazus dangau!
Klaipédietiski pasakojimai" (2008 m. iSleido Mazosios Lietuvos fondas bei Mokslo ir
enciklopedijy leidybos institutas), j kurig sudéti 1960-2008 mety pasakojimai i$
susitikimy su krasto senbuviais lietuvininkais, suteikta |. Simonaitytés literatariné
premija. Daugiausia rasé krastotyros, istorijos, etnokultGros temomis, Lietuvos radijuje
buvo jrasyta radijo pjesé apie |. Simonaityte.

levos Simonaitytés palikimas saugomas jvairiose institucijose Lietuvoje. Rankrasciai,
laiSkai, dokumentai, fotografijos bei vaizdo medziaga saugomi: Lietuviy literataros ir
tautosakos institute, Lietuvos valstybiniame literatiros ir meno archyve, Lietuvos
centriniame valstybés archyve, Maironio lietuviy literatiros muziejuje Kaune, Vilniaus
universiteto bibliotekoje, levos Simonaitytés memorialiniame muziejuje Priekuléje ir
Klaipédos apskrities levos Simonaitytés vieSojoje bibliotekoje. Be gausios kirybos —
romany, apsakymy ir autobiografiniy knygy, rasytoja paliko ir turtingg asmenine knygy
kolekcija, kurig saugo trys Salies atminties institucijos: Lietuvos nacionaliné Martyno
Mazvydo biblioteka (1335 tomai), levos Simonaitytés memorialinis muziejus Priekuléje
(448 tomai) ir Maironio lietuviy literatiros muziejus Kaune (73 tomai). 163 kolekcijos
knygos, kurias |. Simonaitytei jvairiomis progomis dovanojo kolegos rasytojai, vertéjai,
jos talento gerbeéjai, artimieji, turi dedikacijas.

2013 metais Klaipédos apskrities levos Simonaitytés vieSajai bibliotekai Vytautas
Kaltenis padovanojo savo archyvg, kuriame didzZioji dalis dokumenty — levos
Simonaitytés rankrasciai. Deja, jau per vélu suzinoti, kaip ir kada j V. Kaltenio asmeninj
archyvag pateko Sie rasytojos rankrasciai. Didelé dalis rankrasciy ir V. Kaltenio
susiraSinéjimo su I. Simonaityte apima tg laikotarpj kai jis dirbo laikrascio ,Tiesa“
redakcijoje, tuomet jis daznai susitikdavo su rasytoja.

ARCHYVO SUDETIS
R3-1, IEVOS SIMONAITYTES RANKRASCIAI. KURYBA
18 saugojimo vienety, 602 lapai, laikotarpis 1944-1972 m.

Jvairts rankra$c¢iai ir masinrasciai, kariniy juodrasciai. Minimi kdriniy pavadinimai:
Adolfas Kemferis; Blsimas Zmogus; ,Anés Viliukas“ ; Busimosios knygos; | ateitj;
Beproté; Kas atsitiko priebuty; Kaip Etmés senele laidojo; Mikélis Simonis; Molinis ir
LiaudZzemis; Nebaigta knyga Nepaprasta diena ,Paskutiné Kinelio kelioné® ; Kad ir per
jaras, mares...; Fon Mursteinas; Birutés svajoné; Karvuté; Reti Sviai; Gaisras; Saulétas
rytas; Prie jo paveikslo; Mamytés nebéra; Vidukas jau vyras; Biruté eina tartis; Birutés
svajoné; Karvute; Reti Stviai; Devintasis; Biruté slepia paveikslg; Juozas Miegalys;
Byruté mokytojauja; Biruté pamato paveikslg; Biruté nori eiti j karg; Biruté kalbasi su
paveikslu; Juozas Miegalys; Mamytés nebéra; Biruté auga; Biruté kaliné. Raudonieji
bateliai; Viliukas; Ziedas ir kt. Kai kuriy kariniy pavadinimai publikuojant buvo pakeisti.
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Kai kuriy kariniy nepilni fragmentai. Daugelis rankras¢€iy su rasytojos pastabomis,
taisymais, marginalijomis, kai kurie rasyti arba spausdinti masinéle ant jvairiy jstaigy
rasty antros pusés.

R3-Il, IEVA SIMONAITYTE. LAISKAI
100 saugojimo vienety, 102 laiskai, laikotarpis 1933-1978

37 levos Simonaitytés laiSkai, adresuoti V. Kalteniui ir |. Simonaitytés laiSkai bei
atvirlaisSkiai, rasyti kitiems asmenims: seseriai Marytei, dr. V. DidZiui, A. Martinsonei, A.
Knitkstai, V. Gailiui ir kt. Kita korespondencijos dalis, tai pavieniai laiSkai, telegramos,
atvirlaiskiai, kvietimai, adresuoti I. Simonaitytei i$ jvairiy organizacijy, institucijy bei
asmenu.

R3-1ll, IEVA SIMONAITYTE. DOKUMENTAI, SUTARTYS, PASISAKYMAI,
RECENZIJOS, AUTOBIOGRAFIJA, PUBLICISTIKA, ISKARPOS, NEKROLOGAI

73 saugojimo vienetai , 302 lapai (be iSkarpy), laikotarpis 1933-1978.

Jvairis dokumentai, jy nuora$ai, kopijos: |. Simonaitytés autobiografija, kalbos bei
pasisakymai jvairiomis progomis, straipsniy juodrasciai, asmeniniai dokumentai,
sutartys dél karybos leidimo, dél kino filmo ,Pikiurniené” pastatymo ir kt.
Susirasinéjimas dél kino filmo ,leva Simonaityté“, recenzijos bei jvairios iSkarpos i$

laikrasCiy: Draugas (JAV), Masy pastogé” (Australija), Tiesos, ValstieCiy laikrascio ir kt.

Taip pat V. Kaltenio surinkti nekrologai po rasytojos mirties.

Pareigos, vardas, pavarde parasas data

25



